Deutsche
Rentenversicherung

Bund

Bieterregistrierung auf der
Vergabeplattform

Bearbeiter: Kundenservice ZEuS Version 01.00.00 Oktober 2023



Deutsche
Rentenversicherung

Bieterregistrierung auf der Vergabeplattform

Bund

Inhalt

1. Startseite der Vergabeplattform . . e 2
2. Registrierung ohne Einladungscode Beginnen........cocviiiiiiiii i 3
3. FIrmMENdaten @nNGEOEN ... e 4
4. BenULZErKONTO @NIEEEN...cooi e 5
5.  TeilnahmebedinguNgEen aKZEPLIEIEN .....iii it 7
6. ZUSaMMENTASSUNG PIUTEN .ooiiiiiiiii ittt e e e aae e e et 8
7. E-Mail-Adresse DESTALIZEN c...viiiieii e 9
8. Erfolgreiche AKLIVIEIUNG.......oi e 10
9. EFSEANMEIAUNG .. vt e et 11
10. Einladung zur Registrierung OffNeN .. ...coiiiiiiicc e 12
11. Registrierung mit Einladungscode DeGINNEN ........coiviiiiiiiiii e 13
12. Folgeschritte analog zur Registrierung ohne Einladungscode........ccccoooviviiiiiiiiiiiiiiceceeee e 14
13, ABDIAUNGSVEIZEICNNIS .. .viiii e 15
I N a1 o] ¢ Tel oY o = 1 1 1= GO O O S O OSSO P USRS PPPRRUPPPN 16

Bearbeiter: Kundenservice ZEuS Version 01.00.00 Oktober 2023



Deutsche
Rentenversicherung

Bund

Bieterregistrierung auf der Vergabeplattform

1. Startseite der Vergabeplattform

Auf der Internetseite der Vergabeplattform der Deutschen Rentenversicherung Bund
(https://www.deutsche-rentenversicherung-bund.de/einkaufskoordination/NetServer/)
finden Sie alle aktuellen o6ffentlichen Ausschreibungen der Deutschen
Rentenversicherung (Abbildung 1).

Aktuelle Ausschreibungen

Abbildung 1

Um an Ausschreibungen der Deutschen Rentenversicherung teilzunehmen, brauchen
Sie einen Account auf der Vergabeplattform. Dazu beginnen Sie den Prozess der

Registrierung auf der Startseite der Vergabeplattform.

am Einfache Sprache a a Anmelden l Kontrast aus

Abbildung 2

Oben rechts findet sich die Flache ,Anmelden®. Betatigen Sie die Flache, um den
Prozess zu beginnen (Abbildung 2).
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2. Registrierung ohne Einladungscode beginnen

Nach dem Betétigen der Flache erhalten Sie folgende Ansicht (Abbildung 3). In dieser
Ansicht koénnen Sie sich, wenn Sie bereits einen Account haben, entsprechend
anmelden. Auf der rechten Seite haben Sie die Moglichkeit sich auf zwei Wegen zu
registrieren. Die erste Moglichkeit ,Registrierung mit Einladungscode® konnen Sie nur
mit einem Code durchfiihren, den Sie von der verantwortlichen Vergabestelle erhalten.
Dieser Prozess wird in Kapitel 10 ,Registrierung mit Einladungscode beginnen®

beschrieben.

Benutzeranmeldung Registrierung

Abbildung 3

Um eine Registrierung ohne Einladungscode zu beginnen, betatigen Sie die Flache

,Registrierung ohne Einladungscode” (Abbildung 4).

uingen « Vergebene Auftrage ~ Servicebereich «

Registrierung

Wenn Sie von einer Vergabestelle einen Einladungscode erhalten haben, kénnen Sie diesen hier eingeben.

Sie konnen auch ohne die Angabe eines Einladungscodes mit der Registrierung fortfahren. Wahlen Sie in diesem Fall "Ubers

Einladungscode

Registrierung mit Einladungscode Registrierung ohne Einladungscode

Abbildung 4

Bearbeiter: Kundenservice ZEuS Version 01.00.00 Oktober 2023




Deutsche
Rentenversicherung

Bund

Bieterregistrierung auf der Vergabeplattform

3. Firmendaten angeben

In der folgenden Ansicht missen Sie Firmendaten angeben. Diesen werden spater die
zugehdrigen Mitarbeiter zugeordnet, die Sie im Folgeschritt anlegen werden. Die
Pflichtfelder sind mit einem roten Sternchen markiert und mussen ausgefullt werden
(Abbildung 5). Auf die E-Mail-Adresse, die hier angegeben wird, sollten alle Mitarbeiter
Zugriff haben. Empfohlen wird die Angabe der allgemeinen E-Mail-Adresse Ihrer Firma

an (zum Beispiel info@...).

w e
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Firmendaten
L —

Abbildung 5

Wenn Sie alle relevanten Felder ausgeflllt haben, kdnnen Sie die Flache ,Weiter”

rechts unten betéatigen (Abbildung 6).

= =

Firmendaten
o ERRR—

Abbildung 6
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4. Benutzerkonto anlegen

Nach Eingabe der Firmendaten missen Sie entsprechende Benutzerdaten eingeben.
Wenn sich eine Firma auf eine Ausschreibung bewirbt, erhalten alle angelegten
Benutzer die damit verbundenen Nachrichten (zum Beispiel aktualisierte
Vergabeunterlagen, falls diese sich im Verlauf der Vergabe andern). Sie kdnnen

beliebig viele Mitarbeiter anlegen, die einen Zugriff auf die Unterlagen haben sollen.

T =

Abbildung 7

Um einen Mitarbeiter anzulegen, missen Sie Benutzerdaten (zum Beispiel E-Mail-
Adresse fiur Passwortanderungen) angeben. Aul3erdem muss ein Benutzername und

ein dazugehoriges Passwort vergeben werden (Abbildung 7).
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Abbildung 8

Wenn Sie alle Daten eingetragen haben, betatigen Sie die Flache ,Weiter* unten
rechts im Bild (Abbildung 8).
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5. Teilnahmebedingungen akzeptieren

Auf der néchsten Seite mussen die Teilnahmebedingungen durch ein Késtchen

akzeptiert werden (Abbildung 9).

Akzeptieren der Teilnahmebedingungen

Abbildung 9
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6. Zusammenfassung prifen

Prifen Sie im nachsten Schritt nochmal alle von Ihnen eingegebenen Daten. Falls die
Ubersicht korrekt ist, kénnen Sie Uber die Flache ,Registrieren“ weitergehen
(Abbildung 10).
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Zusammenfassung
Firmendaten Mitarbeiterdaten
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Abbildung 10

Bearbeiter: Kundenservice ZEuS Version 01.00.00 Oktober 2023



Deutsche
Rentenversicherung

Bund

Bieterregistrierung auf der Vergabeplattform

7. E-Mail-Adresse bestatigen

Im Anschluss erhalten Sie eine E-Mail an die von Ihnen angegebene E-Mail-Adresse
des Benutzerkontos. Betatigen Sie den darin enthaltenen Link. Sie werden dann
zurlick auf die Vergabeplattform weitergeleitet, wo Sie Ihre E-Mail-Adresse bestatigen
konnen (Abbildung 11).

[ | ™ Deutsche Rentenversicherung -\ X | % Deutsche Rentenversicherung - X | =

G ] [ httpsy//www.deutsche-rentenversicherung-bund.de/einkaufskoordination/NetServer/ApplicantRegisterControllerServlet?function=ActivationConfirmation&Token=30c5e0aa-1142-4.

- Deutsche
Rentenversicherung

Bund

E-Mail-Adresse bestatigen

Hallo Mustermann Max, bitte bestatigen Sie die E-Mail-Adresse viet.pham.do@drv-bund.de fir Ihr Benutzerkonto

| E-Mail-Adresse bestatigen |

Abbildung 11
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8. Erfolgreiche Aktivierung

Sie haben sich somit erfolgreich auf der Vergabeplattform der Deutschen
Rentenversicherung registriert und erhalten die Meldung, dass die Aktivierung

erfolgreich war (Abbildung 12). Sie haben jetzt die Mdglichkeit sich anzumelden.

[ | ™ Deutsche Rentenversicherung -\ X = Deutsche Rentenversicherung - X | -

&< O @ ) https://www.deutsche-rentenversicherung-bund.de/einkaufskoordination/NetServer/ApplicantRegisterCantrollerServiet?function = Activation&Token =30c5e0aa-1142-44dd-bbb0-a8|

- Deutsche
Rentenversicherung

Bund

Aktivierung erfolgreich!

Sie haben lhr persdnliches Benutzerkonto erfolgreich aktiviert und kénnen sich nun anmelden.

Anmelden

Abbildung 12
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9. Erstanmeldung

Nun kénnen Sie sich Uber die Flache ,Anmelden” (Abbildung 2, 13 und 14) auf der

Vergabeplattform einloggen und an 6ffentlichen Ausschreibungen teilnehmen.

[ | ™ Devtsche Renenversicherung - X | " Daussche Rentenversicherung - X | 4

<« G &) hitps//www.deutsche i bund.de/einkal /NetServer/LoginContrellerServiet?function=LoginFormaithContext=participant
Deutsche
Rentenversicherung
Bund
Zur Startseite Varinformationen ~

‘Wenn Sie bereits einen gultigen Benutzernamen und ein galtiges Passwort besitzen, melden Sie sich bitte mit diesen Daten am System an

MaxTestburg2

Benutzerame vergessen?

Passwort vergessen?

Abbildung 13
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Willkemmen Mustermann Max

Hor ke S ok

Laufende Teilnahmen (0)

Akluelle Ausschreibungen

Abbildung 14
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10. Einladung zur Registrierung 6ffnen

Sollten Sie bereits durch eine Vergabestelle angelegt worden sein und zum
eigenstandigen Abschluss der Registrierung eine E-Mail erhalten haben (Abbildung

15), gehen Sie wie folgt vor:

Betatigen Sie den in der E-Mail enthaltenen Link. Die E-Mail enthélt aul3erdem einen
Einladungscode, den Sie fur Ihre Registrierung bendtigen (Abbildung 15).

zur an digitalen auf dor
Vergabemanager@drv-bund.de ar 18.09.2023 1

Vergabemanager@drv-bund.de* Detaile anzeiy

Abbildung 15
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11. Registrierung mit Einladungscode beginnen

Sobald Sie den Link in der E-Mail betatigt haben, werden Sie auf die Startseite der
Vergabeplattform weitergeleitet (Abbildung 16). Betdtigen Sie hier das Feld

LAnmelden oben rechts im auf der Ansicht.

)| Forst s
-
Bekanntmachungen und Ausschreibungen
[ Fueroear
Abbildung 16

Anschlielend werden Sie auf dieselbe Ansicht von Abbildung 4 aus Kapitel 2

.Registrierung ohne Einladungscode beginnen® geleitet (Abbildung 17).

Geben Sie hier im Feld ,Einladungscode® lhren eigenen Einladungscode aus der

Registrierungseinladung ein.

Betatigen Sie danach das Feld ,Registrierung mit Einladungscode®.

Registrierung

\Wenn Sie von einer Vergabestelle einen Einladungscode erhalten haben, kénnen Sie diesen hier eingeben.

Sie kdénnen auch ohne die Angabe eines Einladungscodes mit der Registrierung fortfahren. Wahlen Sie in diesem F
folgen Sie den Anweisungen am Bildschirm.

Einladungscode

Registrierung mit Einladungscode Registrierung ohne Einladungsi :ode

Abbildung 17
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12. Folgeschritte analog zur Registrierung ohne Einladungscode

Von hier aus fiihren Sie zum Abschluss der Registrierung die Schritte aus Kapitel 3 bis
9 durch. Beachten Sie, dass einige Daten (unter anderem der Firmenname und lhre

E-Mail-Adresse) bereits von der einladenden Vergabestelle eingetragen wurden.
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14. Ansprechpartner

Fur Rickfragen oder nahere Informationen kdnnen Sie uns gerne kontaktieren.

E-Mail: zeus-verbindungsstelle@drv-bund.de

Hotline: 030 865 84776
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